
            

EΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  Ακινα, 16/03/2022  
ΤΠΟΤΡΓΕΙΟ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ  Αρ. Πρωτ.: 44 
  

ΣΑΜΕΙΟ ΕΠΙΚΟΤΡΙΚΗ΢  
ΚΕΦΑΛΑΙΟΠΟΙΗΣΙΚΗ΢  
Α΢ΦΑΛΙ΢Η΢ 

 

ΠΡΟ΢ΩΡΙΝΗ ΔΙΟΙΚΟΤ΢Α ΕΠΙΣΡΟΠΗ  ΠΡΟ΢   
Σαχ. Δ/νςθ: ΢ταδίου 29, 10559 Ακινα Αποδζκτεσ Πίνακα Διανομισ 
Ηλ. Σαχ.: teka-info@yeka.gr   
 

 

Θζμα: «Πρόςκληςη εκδήλωςησ ενδιαφζροντοσ για την υποβολή υποψηφιοτήτων πλήρωςησ θζςεων 

πζντε ςυνεργατϊν για τη ςτελζχωςη τησ Μονάδασ Τποςτήριξησ τησ Προςωρινήσ Διοικοφςασ Επιτροπήσ 

του Σαμείου Επικουρικήσ Κεφαλαιοποιητικήσ Αςφάλιςησ (Σ.Ε.Κ.Α.)» 

 

 

Η ΠΡΟΕΔΡΟ΢ ΣΗ΢ ΠΡΟ΢ΩΡΙΝΗ΢ ΔΙΟΙΚΟΤ΢Α΢ ΕΠΙΣΡΟΠΗ΢ ΣΟΤ Σ.Ε.Κ.Α. 

 

Ζχοντασ υπόψθ:  

1. τισ διατάξεισ των άρκρων 69 και 27 του ν. 4826/2021 (Α’ 160) «Αςφαλιςτικι Μεταρρφκμιςθ για τθ Νζα 

Γενιά: ειςαγωγι κεφαλαιοποθτικοφ ςυςτιματοσ προκακοριςμζνων ειςφορϊν ςτθν Επικουρικι Αςφάλιςθ, 

ίδρυςθ, οργάνωςθ και λειτουργία Σαμείου Επικουρικισ Κεφαλαιοποιθτικισ Αςφάλιςθσ και άλλεσ 

επείγουςεσ ρυκμίςεισ» (Α’ 160).  

2. Σθν αρ. πρωτ.: 73407/29-09-2021 απόφαςθ του Τφυπουργοφ Εργαςίασ και Κοινωνικϊν Τποκζςεων 

«΢υγκρότθςθ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ του Σαμείου Επικουρικισ Κεφαλαιοποιθτικισ Αςφάλιςθσ 

(Σ.Ε.Κ.Α.)» (ΤΟΔΔ 830).  

3. Σθν ανάγκθ ςτελζχωςθσ τθσ μονάδασ υποςτιριξθσ τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ του Σαμείου 

Επικουρικισ Κεφαλαιοποιθτικισ Αςφάλιςθσ (Σ.Ε.Κ.Α.).  
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ΚΑΛΟΤΜΕ 

 

Σουσ ενδιαφερόμενουσ που επικυμοφν να λάβουν μζροσ ςτθ διαδικαςία για τθν πλιρωςθ με απόςπαςθ 

πζντε (5) κζςεων ςυνεργατϊν που κα ςτελεχϊςουν τθ Μονάδα Τποςτιριξθσ τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ 

Επιτροπισ του Σαμείου Επικουρικισ Κεφαλαιοποιθτικισ Αςφάλιςθσ ωσ εξισ:  

 

1. Δικαίωμα υποβολήσ αίτηςησ απόςπαςησ 

Δικαίωμα υποβολισ αίτθςθσ απόςπαςθσ ζχει το μόνιμο προςωπικό και το προςωπικό με ςχζςθ εργαςίασ 

ιδιωτικοφ δικαίου αορίςτου χρόνου, που υπθρετεί ςε φορείσ του δθμοςίου τομζα, όπωσ αυτόσ ορίηεται 

από τισ διατάξεισ τθσ περ. α. τθσ παρ. 1 του άρκρου 14 του Ν. 4270/2014 (Α’ 143), όπωσ ιςχφει, 

εκπαιδευτικισ βακμίδασ Πανεπιςτθμιακισ Εκπαίδευςθσ (ΠΕ), Σεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ (ΣΕ) και 

Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ (ΔΕ).  

Οι κζςεισ κατανζμονται ωσ εξισ: Σζςςερισ (4) κζςεισ ΠΕ ι ΣΕ όλων των κλάδων/ειδικοτιτων και μία (1) 

κζςθ ΔΕ όλων των κλάδων/ειδικοτιτων . 

 

2. Περιγραφή θζςησ εργαςίασ  

Σο προςωπικό που ςτελεχϊνει τθ Μονάδα Τποςτιριξθσ τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ του Σαμείου 

Επικουρικισ Κεφαλαιοποιθτικισ Αςφάλιςθσ (Σ.Ε.Κ.Α.) ςυνεπικουρεί τθν ωσ άνω Επιτροπι για τθ διενζργεια 

όλων των απαραίτθτων πράξεων και των προπαραςκευαςτικϊν ενεργειϊν με ςκοπό τθν ζγκαιρθ ζναρξθ και 

τθν εφρυκμθ λειτουργία του Σαμείου. ΢το πλαίςιο αυτό, αναλαμβάνει κακικοντα διοικθτικισ κυρίωσ 

φφςθσ, ςφμφωνα με τον παρακάτω πίνακα, ενϊ επιπλζον ςυμμετζχει ςε ομάδεσ εργαςίασ που 

ςυγκροτοφνται για τθν ζγκαιρθ και αποτελεςματικι διεκπεραίωςθ των ςχετικϊν ζργων και ςυνεργάηεται με 

τισ υπθρεςίεσ του Τπουργείου Εργαςίασ και Κοινωνικϊν Τποκζςεων και του e-ΕΦΚΑ.  

 

3. Καθήκοντα και προςόντα υποψηφίων  

Α. 

1. Θζση ΠΕ ή ΤΕ όλων των ειδικοτήτων (1 θζση) 

Καθήκοντα  Διαχείριςθ εργαςιϊν ςχετικά με τθν υπαγωγι των 

προςϊπων ςτθν αςφάλιςθ του ΣΕΚΑ, διεκπεραίωςθ 

εργαςιϊν που αφοροφν ςτο ςφςτθμα είςπραξθσ 

ειςφορϊν των αςφαλιςμζνων και των εργοδοτϊν 

και εν γζνει ςυναφι με τθ διαχείριςθ αςφαλιςτικϊν 

κεμάτων κακικοντα. 
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2. Θζση ΠΕ ή ΤΕ όλων των ειδικοτήτων (3 θζσεις) 

Καθήκοντα  Προγραμματιςμόσ, οργάνωςθ και διεκπεραίωςθ 

ζργων ςχετικά με τθν οικονομικι και λογιςτικι 

διαχείριςθ του ΣΕΚΑ (προχπολογιςμόσ, δαπάνεσ), τθ 

διαδικαςία ανάκεςθσ και εκτζλεςθσ δθμοςίων 

ςυμβάςεων (προμικειεσ αγακϊν και υπθρεςιϊν), 

μιςκοδοςία.  

 Τλοποίθςθ δράςεων ςχετικά με τθν ζνταξθ ζργων 

και πράξεων ςε χρθματοδοτικά προγράμματα, και 

ιδίωσ ςτθ ςφνταξθ Σεχνικϊν Δελτίων, τθν 

παρακολοφκθςθ των διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν, 

τθ ςυμβαςιοποίθςθ ζργων και άλλα ςυναφι 

κακικοντα. 

3. Θζση ΔΕ (1 θζση) 

Καθήκοντα  Επιμζλεια και φροντίδα για τθν ομαλι κακθμερινι 

λειτουργία του ΣΕΚΑ και τθν υποςτιριξθ τθσ 

Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ. Διεκπεραίωςθ 

αλλθλογραφίασ, διαχείριςθ e-mails. Διαχείριςθ 

τθλεφωνικισ επικοινωνίασ, προγραμματιςμόσ 

ςυναντιςεων και τιρθςθ προγράμματοσ του 

γραφείου. Διεκπεραίωςθ, παρακολοφκθςθ και 

αρχειοκζτθςθ εγγράφων. Διοργάνωςθ ςυναντιςεων 

και τιρθςθ πρακτικϊν, κακϊσ και ςυναφι με τθ κζςθ 

κακικοντα.  

 

Β. Οι υποψιφιοι πρζπει να ζχουν καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ και καλι γνϊςθ χειριςμοφ Η/Τ ςτα 

αντικείμενα: (α) επεξεργαςίασ κειμζνων, (β) υπολογιςτικϊν φφλλων και (γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 

Γ. Για τθν τελικι επιλογι των υποψθφίων ςυνεκτιμϊνται επίςθσ:  

- Προθγοφμενθ εμπειρία ςε κζςεισ ςχετικζσ με τθν περιγραφι των κακθκόντων τουσ. 

- Μεταπτυχιακοί τίτλοι ςπουδϊν ι και διδακτορικό.  

- Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι ΢χολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ.  
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- Ο επαγγελματιςμόσ, οι δεξιότθτεσ, θ ευελιξία, θ επικυμία εξειδίκευςθσ ςε νζα αντικείμενα, θ ικανότθτα 

ομαδικισ εργαςίασ και θ ικανότθτα ανάλθψθσ πρωτοβουλιϊν.  

 

4. Διάρκεια απόςπαςησ  

Η διάρκεια απόςπαςθσ για τθ ςτελζχωςθ τθσ Μονάδασ Τποςτιριξθσ τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ 

είναι τουλάχιςτον ιςόχρονθ με τθν κθτεία τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ.  

 

5. Τποβολή αίτηςησ και απαιτοφμενα δικαιολογητικά απόςπαςησ  

Α. Τποβολή αίτηςησ εκδήλωςησ ενδιαφζροντοσ  

Οι ενδιαφερόμενοι που πλθροφν τισ προχποκζςεισ για απόςπαςθ ςτισ προκθρυςςόμενεσ κζςεισ 

υποβάλλουν μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθ δ/νςθ teka-info@yeka.gr ζωσ 29 Απριλίου 2022 τα 

παρακάτω δικαιολογθτικά:  

 αίτθςθ εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ ςτθν οποία κα αναφζρουν τθν κζςθ για τθν οποία 

ενδιαφζρονται  

 αναλυτικό βιογραφικό ςθμείωμα, ςυνοδευόμενο από ςφντομθ επιςτολι (ζωσ 150 λζξεισ), ςχετικά 

με τουσ λόγουσ που επικυμοφν τθν απόςπαςι τουσ ςτο ΣΕΚΑ.  

 

B. Απαιτοφμενα δικαιολογητικά απόςπαςησ  

Οι επιλεγζντεσ προσ απόςπαςθ υπάλλθλοι προςκομίηουν πλιρεσ πρόςφατο πιςτοποιθτικό υπθρεςιακϊν 

μεταβολϊν ςτο οποίο βεβαιϊνονται επιπλζον αν μζχρι ςιμερα ζχει επιβλθκεί ςτον υπάλλθλο πεικαρχικι 

ποινι ι υφίςταται οποιαδιποτε πεικαρχικι ι ποινικι εκκρεμότθτα.  

 

6. Διαδικαςία επιλογήσ  

Η επιλογι των υπαλλιλων που κα αποςπαςτοφν ςτο Σ.Ε.Κ.Α. κα γίνει από τθν Προςωρινι Διοικοφςα 

Επιτροπι κατόπιν ςυνεκτίμθςθσ των τυπικϊν και ουςιαςτικϊν προςόντων των υποψθφίων, κακϊσ και τθσ 

εμπειρίασ τουσ. Η Προςωρινι Διοικοφςα Επιτροπι δφναται να καλζςει τουσ υποψθφίουσ ςε ςυνζντευξθ, 

είτε διά ηϊςθσ είτε με οποιοδιποτε άλλο πρόςφορο μζςο.  

 Η απόςπαςθ γίνεται με κοινι απόφαςθ του Τπουργοφ Εργαςίασ και Κοινωνικϊν Τποκζςεων και του 

αρμόδιου Τπουργοφ του φορζα προζλευςθσ, φςτερα από ειςιγθςθ τθσ Προςωρινισ Διοικοφςασ Επιτροπισ. 

Κατ’ εξαίρεςθ για τθν απόςπαςθ υπαλλιλων Ο.Σ.Α. αϋ ι βϋ βακμοφ απαιτείται θ προθγοφμενθ ςφμφωνθ 

γνϊμθ του δθμάρχου ι του περιφερειάρχθ.  
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7. Γνωςτοποίηςη πρόςκληςησ εκδήλωςησ ενδιαφζροντοσ 

Η παροφςα πρόςκλθςθ αναρτάται αμελλθτί ςτθν ιςτοςελίδα του προγράμματοσ «ΔΙΑΤΓΕΙΑ». Μετά τθν 

ανάρτθςι τθσ δθμοςιεφεται ςτον ιςτότοπο του ΣΕΚΑ και του Τπουργείου Εργαςίασ και Κοινωνικϊν 

Τποκζςεων.   

                                                                                                                      

                                                                                                                    H ΠΡΟΕΔΡΟ΢  

ΣΗ΢ ΠΡΟ΢ΩΡΙΝΗ΢ ΔΙΟΙΚΟΤ΢Α΢ ΕΠΙΣΡΟΠΗ΢ 

 

                                                                                                                                        ΠΑΤΛΙΝΑ ΚΑΡΑ΢ΙΩΣΟΤ  
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ΠΙΝΑΚΑ΢ ΔΙΑΝΟΜΗ΢ 

 

Ι. Όλα τα Τπουργεία (με τθν παράκλθςθ να κοινοποιθκεί ςτουσ φορείσ εποπτείασ τουσ) 

ΙΙ. Τπουργείο Εργαςίασ και Κοινωνικϊν Τποκζςεων 

1. Όλεσ οι Διευκφνςεισ τθσ ΚΤ του Τπουργείου  

2. Τπθρεςία ΢υντονιςμοφ 

3. Όλα τα αυτοτελι τμιματα 

4. Γραφείο Νομικοφ ΢υμβοφλου  

5. Επιτελικι δομι Ε΢ΠΑ ΤΠΕΚΤΠ  

6. Επιτελικι δομι Ε΢ΠΑ ΤΠΕΚΤΠ – Σομζασ Κοινωνικισ Αλλθλεγγφθσ  

7. Επιτελικι δομι Ε΢ΠΑ ΤΠΕΚΤΠ – Σομζασ Απαςχόλθςθσ και Κοινωνικισ Οικονομίασ 

8. ΢ϊμα Επικεϊρθςθσ Εργαςίασ (΢ΕΠΕ)  

Διεφκυνςθ Τποςτιριξθσ ΢ΕΠΕ, με τθν παράκλθςθ να ενθμερϊςει τουσ κάτωκι:  

α) Τπθρεςία Ειδικϊν Επικεωρθτϊν  

β) Διεφκυνςθ Προγραμματιςμοφ και ΢υντονιςμοφ Επικεϊρθςθσ Αςφάλειασ και Τγείασ ςτθν Εργαςία 

γ) Διεφκυνςθ Προγραμματιςμοφ και ΢υντονιςμοφ Επικεϊρθςθσ Εργαςιακϊν ΢χζςεων  

δ) Περιφερειακζσ Διευκφνςεισ Επικεϊρθςθσ Εργαςιακϊν (με τθν παράκλθςθ να ενθμερϊςουν τα 

Σμιματά τουσ)  

ε) Περιφερειακζσ Διευκφνςεισ Αςφάλειασ και Τγείασ ςτθν Εργαςία (με τθν παράκλθςθ να 

ενθμερϊςουν τα Σμιματά τουσ 
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